[bookmark: _Toc6611]阳光学院创四方园师生创新展厅管理办法（草案）
第一章 总则
第1条 为了完善创四方园的教育生态系统，创四方园师生创新展厅将不定期展出学生的创新作品，以起到创意启发的目的。
第2条 为了保证师生创新展厅的日常工作开展，规范展览和展品的日常管理，鼓励各系别支持创新展厅，特制定本办法。
第2章 管理机构
第三条 创四方园师生创新展厅由创新创业教育中心进行管理，包括了展品的收集。展厅由中心主任负责领导，相关教师配合进行管理，场地和藏品的借出、归还由相应管理人员配合进行。
第三章 展品征集
第四条 师生创新展厅空间布置约250平方米，展格76格，展示台46个，广告框13个，流水台面5面墙，预计需展出立体实物122件，平面作品25件。
第五条 为保证师生创新展厅的展示功能，展品将保持每学期的不断更新和征集。
（一）展品征集分为优秀毕业生作品，省级及以上大赛获奖作品，课程优秀作品。
（二）每学期末根据展品的存量和展出情况，进行更换。原则上，20%的展品（约25件）需进行替换。
（三）展品征集也于每学期末进行，原则上提早于展品替换。每学期末需征集展品约40件，根据展品的质量进行挑选，选出25件进行替换展览。
（四）展品来源于学院九个专业系，以及通识教育中心、创新创业教育中心。其中九个专业系中，计算机与电子科学系、电子信息科技系、艺术系、文化传播系由于其专业性质，实作课程较多，需提供更多作品。
第四章 展品的接收、编目、建档
第六条 征集展品时需注重其原始资料的收集，包括作者的基本信息（名字、专业、入学时间、联系方式、家庭住址）、展品名称、展品创作理念、展品创新点、展品的各类影像资料等，并注明所属类别（个人或单位）。
第七条 单件展品编一个号，按一件计算。成套藏品按不同情况分别处理：组成部分可以独立存在的，按个体编号计件;组成部分不能独立存在的，按整体编一个号(其组成部分可列分号)，也按一件计算，在备注栏内注明其组成部分的实际数量，以便查对或统计。
第八条 展厅须建立展品档案，包括编目目录记录藏品情况的基本资料，以及详细的藏品档案。
第五章 展品的保管、收藏及归还
第九条 师生创新展品将分为暂时保管和永久收藏两种。暂时保管的展品，在保管一定时间后需归还给所有人；永久收藏则来自于捐赠，其展品所有人变更为创新创业教育中心。
第十条 暂时保管的展品原则上展厅保管2年时间，到截止时间后若需继续展出，则需双方协商；若停止展出，则需将相应展品归还给相应归属人。若由此产生相应的运输费用，则由创新创业教育中心与学院相关部门协商后承担。
（一）每学期末各系部上交的展品将由创新创业教育中心保管，保管期间若相应系部需要暂借展品，要办理相应的借用手续。
（二）若每学期末征集的展品质量满足展出要求，则将展厅内部分展品撤下，归还于各系部；若征集的作品无法满足要求，则归还相应作品，展厅内的展品将继续保留。
（三）当暂时保管的展品到期时，由于再征集的作品质量无法达到要求，展品的保留期限将相应推
（四）当毕业生作品被征集作为展品，保管时间为半年，持续至下一个学期末，若要继续展出，双方需协商后确定。
第十一条 创新创业教育中心接受来自单位和个人的捐赠。捐赠的展品将入库为创新创业教育中心所有，并为捐赠的单位和个人颁发收藏证书。
第十二条 创新创业教育中心每学期展品征集完毕后，需发文公告目前暂时保管的展品情况以及收藏情况。
第六章 展品的借用、注销及归还
第十三条 若展品属于创新创业教育中心保管和收藏时，其余单位借用藏品，为保证展品的安全，需填写展品借用表格，一式两份由双方保留。
第十四条 当展品借出使用结束后，需及时归还展品。
第十五条 当展品保管时间到期，并将展品归还后，保管目录上需注销相应的编码。
第七章 展厅的开放
第十六条 展厅原则上每周一至周五12：00-16:30，周末闭馆。
第十七条 在特殊需要时，展厅可在周末开放。
第八章 附则
第十八条 本办法自发布之日起试行，试行期为一年；期满若未修订则正式施行。
第二十条 本办法及未尽事宜由阳光学院创新创业教育中心负责解释。
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	代表为创新创业教育中心收藏，若没有则为暂时保管
	代表为文化创新作品
	来源为文化传播系
	开始保管时间
	作品类型为VI设计
	作品名称前两个字母缩写
	作品为一系列物件，其中一件以01为编号。










