
附件二：商业计划书
	填表说明：
1、申请人请填写《商业计划书》；
2、《商业计划书》是申请扶持的重要资料，请申请者如实填写，任何虚假信息都将直接影响获得资助的可能性，造成损失者须承担相关法律责任；
3、我们对你填写的内容将严格保密；
4、对于填写此表有任何疑问，请咨询电话18065068622；
5、请将填写完整的《商业计划书》表报送学院就业指导中心。


企业名称：                                                                    
创业者姓名：                                                                  
年龄和出生日期：                                                        
企业地址：                                                                   
企业电话：                           住宅电话：                            
电子邮件：                           MSN/QQ:                           
家庭住址：                                                                      
提交日期：                                                                 
拟创业企业预计工商注册时间：                                                             
以下针对已创业企业 ：
企业工商注册时间：                      （请附以营业执照复印件）
雇佣人数：                  月平均营业收入：                              
创业描述
1. 描述你打算生产、出售的产品，或提供的服务（一般不少于50字）：
	提示：请阐述你的企业打算做什么？


2. 详细说明经营场所的具体情况（一般不少于100字）：
	提示：请说明以下几项内容
1） 场地规划和建筑规定           2） 租赁（期限、费用和讫止时间）
3） 合约续签和房租调整           4） 配套设施和装修
5） 需要的许可证                 6） 租赁建筑面积
7） 地理位置                     8） 交通条件
9） 场所的安全性


创业者团队的资料
3. 个人的学历和经历（附简历）（一般不少于50字）： 
	提示：请说明你为什么认为自己和创业团队有这方面的经验、能力和资源，保证创业可能成功。
请附上一份简历或者提供以下资料：
1）学历证书和资格证书         2）工作经历
3）培训                       4）兴趣和爱好
5）其他信息
说明中应当包含创业团队所有成员的信息（如需要可另附纸张）。


创业培训
4. 你是否参加过创业方面的培训？请说明（附证书复印件）：
	提示：培训包括商业培训（如财务、市场、销售培训）和技能培训。


你的市场
                                                                                    5. a）你的目标客户是谁？（一般不少于50字）？
	提示： 说明哪些人群可能购买你的产品或服务？请详细描述这些人群的情况，比如年龄、职业、收入状况、行为习惯等。


5. b）市场研究的具体情况（请用数据说明）（一般不少于100字）。 
	提示：请说明你是如何进行市场研究的，市场研究的结果是什么？（请附上相关数据）。包括：
1．资料研究，例如，查阅统计数据、调研报告、工商指南及其他信息。
2．实地研究，例如，对潜在顾客开展问卷调查和访谈、观察竞争对手的活动等。


6. 哪些人是你的竞争对手（请举例说明）（一般不少于100字）？ 

	提示：你打算如何击败竞争对手？
1．请详细说明你的产品或服务的特色？消费者为什么会购买你的产品或服务，而不去买竞争对手的？
2．你的发展规划和阶段性目标。


你的市场（续）
                                                                                            7. 你为什么认为自己可能在市场竞争中获胜（一般不少于150字）？
	提示：说明你的主要竞争对手的详细情况，他们的优势和劣势。


销售分析
8. a） 你打算在哪里，以什么方式销售你的产品或服务？怎样对企业、产品或服务进行宣传推广，在哪里开展宣传推广活动？列出具体的成本预算。（一般不少于200字）
	提示：
1．你打算在哪里，以什么方式出售你的产品或服务？例如：
1）零售店              2）市场摊位          3）远程销售              

4）电话推销            5）流动销售          6）网络销售或邮寄销售

7）试用后再付款等
2． 客户将如何了解你的企业：
1）媒体广告            2）海报或传单          3）橱窗展示
4）口头介绍            5）邮寄宣传资料        6）网站宣传
7）车体广告等
3．请列出广告费用。


8. b）说明你的价格策略（一般不少于100字）。
	提示：你对产品或服务如何进行定价？
1．定价应考虑支出情况和利润情况。支出包括：
1）材料成本              2）仓库费用           3）暖气费／电费／租金
4）劳动力开支            5）管理费用
2．注意计算时一定要将非生产性成本包含在内，如出差、行政事务管理。
3．请列出同类产品在同一市场的价格。


8.C）请说明你需要销售多少产品或服务来维持正常的现金流（一般不少于150字）。
	提示：你打算每个月销售多少产品或服务？这一目标如何实现？


设备和运输
9. 请列出设备及运输工具的清单，及相关的执照（请附执照复印件）（一般不少于100字）。
	已有哪些设备？
	价值（人民币）
	还需要哪些设备？
	成本（人民币）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	为什么需要上述设备（一般不少于100字）？
提示：提供一份企业运行所需设备和用品的完整清单，并说明原因、设备及用品的价值或成本：
1．在设备和用品的置备上，你可以考虑多种方式，如购买二手设备、购置新设备或进行设备租赁等。
2．注意，清单中还应包括公司信笺、活页纸、名片等这些小型用品的成本。


执照明细
	执照名称
	颁发单位
	颁发时间
	有限期限
	许可范围及内容

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


保    险
10. 请说明企业运行所需的保险及其费用（一般不少于50字）。
	提示：列出险种及保费金额：
1．公共责任险        2．产品责任险       3．货物运输保险
4．灾害险            5．车辆保险         6．人身保险
7．财产保险          8．防盗险           9．员工社保基金及保险     


险种                                         保费金额
财务情况
11、请列出你所获得的全部资金支持（包括从我们这个项目获得的资金）：
	提示：列出所有申请的或给予资助的机构或渠道，例如：
1．银行                          2．企业借款 

3．家人及朋友                    4．自己的积蓄
5．其他（请注明具体机构名称）


	资助机构
	申请金额
	获得批准的金额

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	合计
	

	
	从我们的项目获得资金
	

	总计
	


个人的剩余收入
12、详细说明你的最低个人开销和全部收入（不要包含任何业务开支）。
	提示：请完整地填写这份表。
1．必须注明你和你共同生活的家人的生活成本。
2．将所有收入填写在表格的底栏。
3．不要将任何业务开支填到该表中（如果有合作伙伴，每个合作伙伴都应填一份。必要的话，请复印相应的一页）。


            （单位：元）
	预计年度开支

	按揭
	

	租金
	

	公用事业费（社区服务，水费、燃气、电、油等）
	

	燃气、电和油
	

	所有人寿和财产保险
	

	食品、家政（包括住宿）、子女开支、礼品
	

	服装
	

	通讯费（电话费、收视费等）
	

	娱乐花销（餐饮等）
	

	订阅费（会费、刊物等）
	

	车辆税和保险、维修维护
	

	储蓄
	

	其他开支（请列明）
	

	临时开支（房屋维修/病休等）
	

	小计：开支（a）

	预计年度收入

	家人或伙伴的收入（总数）
	

	其他收入（请列出）
	

	小计：收入 （b）
	

	剩余收入总计（即a-b）：
	


如果你估算的收入（b）大于你估算的开支（a），你就可以确定有多少钱可用于你的创业。
现金流量
	提示：
1．注意销售额与管理费用的季节性变化，如冬季的取暖费和电费。
2．保证你对收入计算是符合实际的，并且足够支付生活开销。
3．销售与回款之间可能会有一定的拖延，即，一月份完成的销售可能要到三月份才能拿到销售款。（注意，最好尽快拿到回款，刚开始创业时，现金很重要。）
4．不要过高地估计库存水平，要切合实际。
5．有些成本可能是按月或按季度在12个月内付完。
6．注意，有些贷款期的开始日可能会有变化。
有些情况下，可以说服银行和其他金融机构同意推迟几个星期还款。


注：还需要附上三年的资产负债表、利润表、现金流量表

项目盈亏分析表（单位：元）

	姓名：
	企业名称：
	　
	　

	项目
	科目
	金额
	备注

	一、收入
	　
	　
	　

	（一）经营性收入
	　
	　
	请写明第一年预计的销售数量和单价

	（二）非经营性收入
	1、其他产品销售
	　
	即非项目的正常业务收入，如办公场所的外租，不包括资助款和自有资金

	
	2、政府补贴
	　
	

	收入总计
	　
	　

	二、支出
	　
	　
	　

	（一）经营性支出
	1、开办费用
	　
	包括工商税务登记等费用

	
	2、固定资产折旧
	　
	　不能算一次性的投入，只能算折旧的（即初期固定资产投入÷折旧年限）

	
	3、工资
	　
	　

	
	4、购买原材料
	　
	　

	
	5、广告费
	　
	　

	
	6、办公费用
	　
	　

	
	7、差旅费
	　
	　

	
	8、经营场地租金
	　
	包括经营场所水电、物业费

	
	9、运输费用
	　
	　

	
	10、营业税费
	　
	　

	
	11、其他
	　
	包括业务招待费用

	（二）非经营性支出
	1、顾问咨询费用
	　
	　

	
	2、贷款利息
	　
	向其他机构贷款利息

	
	3、其他
	　
	　

	支出合计
	　
	　

	三、收支盈余
	　
	　
	　

	提示：
	
	
	

	1、本表填列的预测数据是指自学院创业扶持资金进入项目单位起，第一年（连续12个月份）合计数。


【此表由申请人填写】
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